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Lernpass — Inhaber/in

Name:

Strale:

Wohnort:

Ausgegeben am:

Schulstempel:
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Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Liebe Schulerin, lieber Schuler!

Dieser Lernpass ist der ,rote Faden® flr deine Zeit in der
Ausbildungsvorbereitung.
Er begleitet dich durch die verschiedenen Lernangebote und Praktika.

Zuerst dient der Lernpass deiner Information!

Du kannst lesen, wie das Lernen in der Ausbildungsvorbereitung (AV)
aufgebaut ist und du kannst erkennen, welche Themen du flr eine
erfolgreiche Ausbildungsvorbereitung bearbeiten kannst.

Wenn du in der Schule an einem Thema gearbeitet hast, solltest du
einen Eintrag in den Lernpass machen!

In regelmaligen Abstanden schatzt du deine Lernerfolge selbst ein.
Zu deinen Lernfortschritten schreiben deine Mentorin/dein Mentor
Kommentare.

Damit hast du die Chance selbst aktiv zu werden!

Wenn du merkst, dass du in einigen Fachern und Bereichen mehr
Unterstutzung brauchst, wird in einem Gesprach geklart und festgelegt,
welche Hilfen du zukinftig bekommst.

Wichtige Schreiben wie Praktikumsnachweise, QuUAS-Vertrage,
Praktikumsberichte, Bewerbungen, Lebenslauf und Zeugnisse werden
in diesem Ordner abgeheftet.

Im Lernpass werden auch die Verabredungen festgehalten, die du mit
deinem Mentor oder deiner Mentorin triffst.

Wir winschen dir viel Spald und Erfolg in der Ausbildungsvorbereitung!

Das AV-Team

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Ziele der Ausbildungsvorbereitung

Ich plane meine
berufliche Zukunft

Ich lerne
in der Schule

Ich lerne
im Betrieb

Europaische Union
E::';p:isclh:r Sozialfv.lmds ESF AVD u a L d 3

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Wichtige Infos

Lernen in Betrieb und Schule
In der Ausbildungsvorbereitung lernst du an drei Tagen im Betrieb und
an zwei Tagen in der Schule.

Meine Betriebstage:

Deine Arbeitszeit an den Betriebstagen wird mit dir, deinem/er Mentor/in

und deinem Betrieb abgesprochen.

Urlaub
In der Ausbildungsvorbereitung (AV) hast du die normalen Schulferien.

Adresse meiner Schule:

Telefon Schulbliro

Telefon Klassenraum
Mein/e Mentor/in:
Tel.
E-Mail

Checkliste Krankmeldung

Spatestens morgens Mentorin/Mentor oder Schulbiro anrufen.

vor Arbeitsbeginn: Betrieb anrufen: Beim Anleiter krank melden.

Mentor/Mentorin anrufen: Wie lange bin ich krank?

Nach Arztbesuch Anleiter/in oder Betrieb anrufen:

Wie lange bin ich krank?
Spatestens nach Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (,Gelber Zettel’)
3 Tagen in Betrieb/Schule abgeben oder per Post schicken.

Krankmeldung per Post an den

Beilangerer Krankheit Betrieb/an die Schule schicken

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘L

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Schuljahr:

Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Halbjahr:

Freitag

Donnerstag

Mittwoch

Dienstag

Pause

Pause
Pause

Montag

Zeit

Std.
1
2

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Schuljahr:

Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Halbjahr:

Freitag

Donnerstag

Mittwoch

Dienstag

Pause

Pause
Pause

Montag

Zeit

Std.
1
2
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AvVDUaAL #

6



Terminkalender/Anwesenheit

Terminkalender/Anwesenheit



Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Terminkalender 1. Halbjahr
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Terminkalender 2. Halbjahr
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Anwesenheitsliste — August 2013

Verspatung

. ) Notizen
in Minuten

Datum Tag Betrieb Schule anwesend

01.08.2013 | Do

02.08.2013| Fr

03.08.2013| Sa
04.08.2013| So

05.08.2013| Mo

06.08.2013 | Di

07.08.2013 | Mi

08.08.2013| Do

09.08.2013| Fr

10.08.2013 | Sa

11.08.2013 | So

12.08.2013 | Mo

13.08.2013| Di

14.08.2013 [ Mi

15.08.2013| Do

16.08.2013( Fr

17.08.2013 | Sa

18.08.2013 | So

19.08.2013 | Mo

20.08.2013 | Di

21.08.2013 | Mi

22.08.2013 | Do

23.08.2013| Fr

24.08.2013| Sa
25.08.2013| So

26.08.2013| Mo

27.08.2013 | Di

28.08.2013 | Mi

29.08.2013 | Do

30.08.2013| Fr

31.08.2013| Sa

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a l— ‘l 9
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Anwesenheitsliste — September 2013

Verspatung

Datum Tag Betrieb Schule anwesend Notizen

in Minuten

01.09.2013| So

02.09.2013| Mo

03.09.2013 | Di

04.09.2013 | Mi

05.09.2013 | Do

06.09.2013| Fr

07.09.2013| Sa

08.09.2013| So

09.09.2013| Mo

10.09.2013| Di

11.09.2013 | Mi

12.09.2013| Do

13.09.2013( Fr

14.09.2013 | Sa
15.09.2013 | So

16.09.2013 | Mo

17.09.2013| Di

18.09.2013 | Mi

19.09.2013| Do

20.09.2013| Fr
21.09.2013| Sa

22.09.2013| So

23.09.2013| Mo

24.09.2013 | Di

25.09.2013 | Mi

26.09.2013 | Do

27.09.2013| Fr

28.09.2013 | Sa

29.09.2013| So
30.09.2013| Mo Ferien

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 10
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Anwesenheitsliste — Oktober 2013

Verspatung

Datum Tag Betrieb Schule anwesend in Minuten Notizen
01.10.2013| Di Ferien
02.10.2013| Mi Ferien
03.10.2013 | Do Tag der Deutschen Einheit
04.10.2013| Fr Ferien

05.10.2013| Sa

06.10.2013| So

07.10.2013 | Mo Ferien
08.10.2013 | Di Ferien
09.10.2013| Mi Ferien
10.10.2013| Do Ferien
11.10.2013 | Fr Ferien

12.10.2013 | Sa

13.10.2013| So

14.10.2013 | Mo

15.10.2013| Di

16.10.2013 | Mi

17.10.2013| Do

18.10.2013( Fr

19.10.2013 | Sa
20.10.2013| So

21.10.2013| Mo

22.10.2013| Di

23.10.2013 | Mi

24.10.2013 | Do

25.10.2013| Fr

26.10.2013| Sa

27.10.2013| So

28.10.2013| Mo

29.10.2013 | Di

30.10.2013 | Mi

31.10.2013 | Do

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 11

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Anwesenheitsliste — November 2013

Verspatung

Datum Tag Betrieb Schule anwesend Notizen

in Minuten

01.11.2013| Fr

02.11.2013 | Sa
03.11.2013 | So

04.11.2013 | Mo

05.11.2013 | Di

06.11.2013 | Mi

07.11.2013 | Do

08.11.2013 | Fr
09.11.2013 | Sa

10.11.2013 | So

11.11.2013 | Mo

12.11.2013 | Di

13.11.2013 | Mi

14.11.2013 | Do

15.11.2013| Fr

16.11.2013 | Sa

17.11.2013 | So

18.11.2013 | Mo

19.11.2013 | Di

20.11.2013 | Mi

21.11.2013| Do

22.11.2013| Fr

23.11.2013| Sa
24.11.2013| So

25.11.2013 | Mo

26.11.2013| Di

27.11.2013 | Mi

28.11.2013 | Do

29.11.2013| Fr
30.11.2013 | Sa

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 12

Damit ist Hamburg beschaftigt!



Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Anwesenheitsliste — Dezember 2013

Verspatung

. ) Notizen
in Minuten

Tag Betrieb Schule anwesend

01.12.2013| So

02.12.2013| Mo

03.12.2013 | Di

04.12.2013 [ Mi

05.12.2013 | Do

06.12.2013| Fr

07.12.2013| Sa

08.12.2013| So

09.12.2013| Mo

10.12.2013| Di

11.12.2013 | Mi

12.12.2013| Do

13.12.2013( Fr

14.12.2013 | Sa

15.12.2013| So

16.12.2013 | Mo

17.12.2013 | Di
18.12.2013 | Mi
19.12.2013| Do Ferien
20.12.2013| Fr Ferien

21.12.2013| Sa

22.12.2013| So

23.12.2013 | Mo Ferien
24.12.2013| Di Heiligabend
25.12.2013| Mi 1. Weihnachtstag
26.12.2013 | Do 2. Weihnachtstag
27.12.2013| Fr Ferien

28.12.2013| Sa

29.12.2013| So

30.12.2013| Mo Ferien
31.12.2013| Di Silvester

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 13

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Anwesenheitsliste — Januar 2014

Verspatung

Datum Tag Betrieb Schule anwesend in Minuten Notizen
01.01.2014| Mi Neujahr
02.01.2014 | Do Ferien
03.01.2014 | Fr Ferien

04.01.2014| Sa

05.01.2014| So

06.01.2014| Mo

07.01.2014 | Di

08.01.2014 [ Mi

09.01.2014 | Do

10.01.2014( Fr

11.01.2014 | Sa

12.01.2014 | So

13.01.2014 | Mo

14.01.2014 | Di

15.01.2014 [ Mi

16.01.2014 | Do

17.01.2014( Fr
18.01.2014 | Sa

19.01.2014 | So

20.01.2014| Mo

21.01.2014 | Di

22.01.2014 | Mi

23.01.2014 | Do

24.01.2014| Fr

25.01.2014| Sa

26.01.2014| So

27.01.2014| Mo

28.01.2014 | Di

29.01.2014 | Mi

30.01.2014 | Do

31.01.2014| Fr

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 14
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Anwesenheitsliste — Februar 2014

Verspatung

. ) Notizen
in Minuten

Datum Tag Betrieb Schule anwesend

01.02.2014| Sa

02.02.2014| So

03.02.2014| Mo

04.02.2014 | Di

05.02.2014  Mi

06.02.2014 | Do

07.02.2014| Fr

08.02.2014| Sa
09.02.2014 | So

10.02.2014 | Mo

11.02.2014 | Di

12.02.2014 [ Mi

13.02.2014 | Do

14.02.2014( Fr
15.02.2014 | Sa

16.02.2014 | So

17.02.2014 | Mo

18.02.2014 | Di

19.02.2014  Mi

20.02.2014 | Do

21.02.2014| Fr

22.02.2014| Sa

23.02.2014| So

24.02.2014| Mo

25.02.2014 | Di

26.02.2014  Mi

27.02.2014 | Do

28.02.2014| Fr

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 15
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Anwesenheitsliste — Marz 2014

Verspatung

. ) Notizen
in Minuten

Datum Tag Betrieb Schule anwesend

01.03.2014| Sa

02.03.2014| So

03.03.2014 Mo Ferien
04.03.2014| Di Ferien
05.03.2014 | Mi Ferien
06.03.2014 | Do Ferien
07.03.2014| Fr Ferien

08.03.2014| Sa

09.03.2014 | So

10.03.2014 | Mo Ferien
11.03.2014 | Di Ferien
12.03.2014  Mi Ferien
13.03.2014 | Do Ferien
14.03.2014 | Fr Ferien

15.03.2014 Sa

16.03.2014 | So

17.03.2014 | Mo

18.03.2014 | Di

19.03.2014  Mi

20.03.2014 | Do

21.03.2014| Fr

22.03.2014| Sa

23.03.2014| So

24.03.2014| Mo

25.03.2014 | Di

26.03.2014  Mi

27.03.2014 | Do

28.03.2014| Fr

29.03.2014| Sa

30.03.2014 | So

31.03.2014 | Mo

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 16
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Anwesenheitsliste — April 2014

Verspatung

. ) Notizen
in Minuten

Datum Tag Betrieb Schule anwesend

01.04.2014 | Di

02.04.2014 ( Mi

03.04.2014 | Do

04.04.2014| Fr

05.04.2014| Sa

06.04.2014| So

07.04.2014| Mo

08.04.2014 | Di

09.04.2014 [ Mi

10.04.2014 | Do

11.04.2014 | Fr

12.04.2014 Sa

13.04.2014 | So

14.04.2014 | Mo

15.04.2014 | Di

16.04.2014 ( Mi

17.04.2014 | Do

18.04.2014| Fr Karfreitag
19.04.2014 | Sa

20.04.2014| So

21.04.2014 | Mo Ostermontag
22.04.2014 | Di

23.04.2014  Mi

24.04.2014 | Do

25.04.2014| Fr

26.04.2014| Sa

27.04.2014| So

28.04.2014 | Mo Ferien
29.04.2014| Di Ferien
30.04.2014 | Mi Ferien

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 17
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Anwesenheitsliste — Mai 2014

Verspatung

Tag Betrieb Schule anwesend .~ Notizen
in Minuten
01.05.2014| Do Tag der Arbeit
02.05.2014| Fr Ferien

03.05.2014| Sa

04.05.2014| So

05.05.2014| Mo

06.05.2014 | Di

07.05.2014  Mi

08.05.2014 | Do

09.05.2014| Fr

10.05.2014 | Sa

11.05.2014 | So

12.05.2014 | Mo

13.05.2014 | Di

14.05.2014  Mi

15.05.2014 | Do

16.05.2014( Fr

17.05.2014 Sa

18.05.2014 | So

19.05.2014 | Mo

20.05.2014 | Di

21.05.2014  Mi

22.05.2014 | Do

23.05.2014| Fr

24.05.2014| Sa

25.05.2014| So

26.05.2014| Mo

27.05.2014| Di

28.05.2014| Mi

29.05.2014 | Do Christi Himmelfahrt
30.05.2014 | Fr Ferien

31.05.2014| Sa

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 18
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Anwesenheitsliste — Juni 2014

Verspatung

Datum Tag Betrieb Schule anwesend Notizen

in Minuten

01.06.2014 | So

02.06.2014| Mo

03.06.2014 | Di

04.06.2014 [ Mi

05.06.2014 | Do

06.06.2014 | Fr

07.06.2014| Sa

08.06.2014 | So Pfingstsonntag
09.06.2014 ( Mo Pfingstmontag
10.06.2014 | Di
11.06.2014 | Mi

12.06.2014 | Do

13.06.2014( Fr

14.06.2014 Sa
15.06.2014 | So

16.06.2014 [ Mo

17.06.2014 | Di

18.06.2014 [ Mi

19.06.2014 | Do

20.06.2014| Fr
21.06.2014| Sa

22.06.2014| So

23.06.2014| Mo

24.06.2014 | Di

25.06.2014  Mi

26.06.2014 | Do

27.06.2014| Fr

28.06.2014| Sa

29.06.2014| So

30.06.2014 | Mo

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 19
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Anwesenheitsliste — Juli 2014

Verspatung

. ) Notizen
in Minuten

Datum Tag Betrieb Schule anwesend

01.07.2014 | Di

02.07.2014 [ Mi

03.07.2014 | Do

04.07.2014| Fr

05.07.2014| Sa

06.07.2014| So

07.07.2014| Mo

08.07.2014 | Di
09.07.2014| Mi
10.07.2014 | Do Ferien
11.07.2014 | Fr Ferien

12.07.2014 Sa

13.07.2014 | So

14.07.2014 | Mo Ferien
15.07.2014( Di Ferien
16.07.2014 [ Mi Ferien
17.07.2014 | Do Ferien
18.07.2014 | Fr Ferien

19.07.2014 | Sa

20.07.2014| So

21.07.2014 Mo Ferien
22.07.2014| Di Ferien
23.07.2014| Mi Ferien
24.07.2014 | Do Ferien
25.07.2014| Fr Ferien

26.07.2014| Sa

27.07.2014| So

28.07.2014 | Mo Ferien
29.07.2014| Di Ferien
30.07.2014| Mi Ferien
31.07.2014 | Do Ferien

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l‘ 20
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Aushildungsvorbereitung

Lernort Betrieb

= Praktikumshetriebe
Informationen fiir den Betrieb
Praktikumsbestatigung

= Arbeitsplatzanalyse
= Betriebliche Lernaufgabe
= Praktikumsbeurteilung

Lernort Schule
= Mentorengruppe
= Gestaltung des Ubergangs
= Reflexion betrieblicher Erfahrungen

= Sprache und Kommunikation
= Mathematik
= Fachenglisch

Aushildungsvorbereitung
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Lernort Betrieb

In diesem Abschnitt verwaltest du alle wichtigen Informationen zu deinen
Praktika in den Betrieben. Zu jedem Betrieb gehoren folgende Abschnitte:

* Betrieb/Praktikumsbestatigung
* Arbeitsplatzanalyse

* Betriebliche Lernaufgabe

* Praktikumsbeurteilung

Auf dem Blatt Betrieb und der Praktikumsbestatigung werden alle wichtigen
Daten und Verabredungen zum Betrieb festgehalten. Eine Kopie solltest du

zu Hause aufbewahren, damit du dich im Krankheitsfall im Betrieb telefonisch
entschuldigen kannst.

Im Betrieb besucht dich regelmaRig dein/e Mentor/in (Bildungsbegleitung).

Gemeinsam mit deiner/m Mentor/in dokumentierst und analysierst du im Betrieb
deinen Arbeitsplatz in einer Arbeitsplatzanalyse. Dies kann z.B. eine Ubersicht
deiner Tatigkeiten sein oder eine Analyse der Betriebsstrukturen. Eine Ubersicht,
welche Bereiche zu einer Arbeitsplatzanalyse gehdren, findest du in diesem
Abschnitt in einer Mind-Map.

Aufgabe der Mentor/innen ist auRerdem, mit dir das Thema deiner
Betrieblichen Lernaufgabe zu erarbeiten und Absprachen dazu mit dem

Betrieb zu treffen.

Zum Abschluss jedes Praktikums findet eine Praktikumsbeurteilung statt.

Europaische Union
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Betrieb 1

Betrieb:

Anschrift:

Telefon:

Fax:

E-Mail:

Homepage:

Praktikant als:

Anleiter/in im Betrieb:

Mentor/in:

Europaische Union
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Damit ist Hamburg beschaftigt!



Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Informationen fur den Betrieb

Sehr geehrte Damen und Herren,
wir bedanken uns recht herzlich fir Ihr Interesse und die Unterstitzung, die Sie unseren Schilerinnen
und Schilern entgegenbringen. Hier einige wichtige Informationen:

Was ist AvDual?
AvDual ist ein Konzept der Ausbildungsvorbereitung der Beruflichen Schulen, das Schilerinnen und

Schdler unterstitzt, sich Uber Langzeitpraktika beruflich zu orientieren, den Berufsalltag kennen zu
lernen und berufliche Erfahrungen zu sammeln.

Sie lernen dazu drei Tage in der Woche in einem Betrieb und zwei Tage in der Schule.
Ziel ist nach einem Jahr der Ubergang in eine Ausbildung oder in Arbeit.
Lernen im Betrieb

» Die Schiler arbeiten drei Tage in der Woche. Sie lernen den betrieblichen Alltag und einen
Ausschnitt der Berufs- und Arbeitswelt kennen.

+ Sie werden im Betrieb regelmaRig von einer Lehrkraft/Mentor/in besucht.

+ Die Schilerinnen und Schiiler erarbeiten (nach Absprache) eine selbst gestellte ,,Betriebliche
Lernaufgabe“. Ziel ist, die im Betrieb erworbenen Erfahrungen zu reflektieren und auszuwerten.
Dazu wird eine Mappe erstellt und die Ergebnisse prasentiert. Die Lernaufgabe geht als
eigenstandige Note in das Zeugnis ein.

Wichtige Informationen fiir den Betrieb

Name der Schulerin/des Schilers geboren am

moglicher Praktikumsbeginn

Kompaktwoche vom bis

anschlieRend Praktikum an drei Tagen von der darauf folgenden Woche an

Praktikumsende

 Die Schiulerinnen und Schiler sind wahrend des Praktikums
durch die Freie und Hansestadt Hamburg unfall- und haftpflichtversichert.

« Die Schulerinnen und Schuler erhalten fur ihre Tatigkeit kein Entgelt.
« Im Ubrigen gelten fiir das Praktikum die Vorschriften des Jugendarbeitsschutzgesetzes.

» Es gelten die Hamburger Schulferien.

Ansprechpartner/in:

Mit freundlichen Grul3en

Mentor/in

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l
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Praktikumsbestatigung

Hiermit bestatigen wir, dass die Schiulerin/der Schiler ein Praktikum in un-
serem Betrieb aufnehmen kann.

Name der Schiilerin/des Schilers: geb. am:

Beginn des Praktikums:

Ende des Praktikums:

Die erste Woche soll eine Kompaktwoche sein, in der die Schilerin/der Schiiler von Montag bis
Freitag im Betrieb arbeitet.

Von der zweiten Praktikumswoche an wird die Schulerin bzw. der Schuler an

drei Tagen in der Woche im Betrieb arbeiten.

Die anderen Tage ist sie/er in der Schule.

Unsere Daten sind:

Name des Betriebs:

Stralle:

PLZ, Ort:

(Firmenstempel)
Telefon:

Branche:

Mail:

Fir die Praktikantin/den Praktikanten ist verantwortlich:

Name Telefon Mailadresse

Das ist uns wichtig: pitte kreuzen Sie an)
O Die Schulerin/der Schiuler soll sich am ersten Praktikumstagum ___ Uhr melden.
O Wir winschen eine telefonische Terminabsprache fir den ersten Besuch der Lehrkraft.
O Der Nachweis einer Belehrung nach § 43 des Infektionsschutzgesetzes ist erforderlich

O Die Schulerin/der Schuler benétigt Arbeitskleidung:

O Bemerkungen / Winsche

Datum Unterschrift

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Dein Arbeitsbereich — Nachweis deiner Tatigkeiten

Branche:

Tatigkeiten

Datum

Datum

Datum

Datum| Datum | Datum

Datum

Arbeitsplatz

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Dein Arbeitsbereich — Nachweis deiner Tatigkeiten

Branche:

Tatigkeiten

Datum

Datum

Datum

Datum| Datum | Datum

Datum

Kollegen

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Dein Arbeitsbereich — Selbsteinschatzung

Branche:

Meine Fahigkeiten/Kompetenzen

+4++

++

Arbeitsplatz

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF
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Dein Arbeitsbereich — Selbsteinschatzung

Branche:

Meine Fahigkeiten/Kompetenzen

+4++

++

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Dein Arbeitsbereich — Nachweis deiner Tatigkeiten

Dienstleistung — Einzelhandel (non-food)

Tat|gke|ten Datum | Datum | Datum | Datum | Datum | Datum | Datum

Arbeitsplatz

Uberblick tiber die
Abteilung verschaffen

Regale saubern

Fegen / wischen

Mull entsorgen (Milltrennung)

Papierpresse bedienen

Pfandautomaten bedienen

Pfandflaschen sortieren

Ware

Warensortiment benennen kénnen

Ware sortieren

Defekte Ware aussortieren

Ware ins Regal rdumen

Ware dem Etikett zuordnen

Ware vorziehen

Regal mit Ware auffillen

Ware mit Preisschild versehen

Ware zahlen

Ware aus dem Lager holen

Kunden

Kunden bedienen

Kunden beraten

Kunden helfen

Europaische Union
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Dein Arbeitsbereich — Nachweis deiner Tatigkeiten

Dienstleistung — Einzelhandel (non-food)

Tat|gke|ten Datum | Datum | Datum | Datum | Datum | Datum | Datum

Lager

Ware auspacken

Ware auf einen Hubwagen laden

Hubwagen bewegen /lenken

Ware nach Abteilungen sortieren

Verwaltung

Ware annehmen

Ware kontrollieren

Lieferschein abzeichnen

Kollegen

Kollegen Hilfe anbieten

Kollegen um Hilfe bitten

Europaische Union
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Dein Arbeitsbereich — Nachweis deiner Tatigkeiten

Dienstleistung — Einzelhandel (non-food)

Meine Fahigkeiten/Kompetenzen +++ ++ + - -

Arbeitsplatz

Uberblick tiber die
Abteilung verschaffen

Regale saubern

Fegen / wischen

Mull entsorgen (Milltrennung)

Papierpresse bedienen

Pfandautomaten bedienen

Pfandflaschen sortieren

Ware

Warensortiment benennen kénnen

Ware sortieren

Defekte Ware aussortieren

Ware ins Regal rdumen

Ware dem Etikett zuordnen

Ware vorziehen

Regal mit Ware auffillen

Ware mit Preisschild versehen

Ware zahlen

Ware aus dem Lager holen

Kunden

Kunden bedienen

Kunden beraten

Kunden helfen

Europaische Union
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Dein Arbeitsbereich — Nachweis deiner Tatigkeiten

Dienstleistung — Einzelhandel (non-food)

Meine Fahigkeiten/Kompetenzen +++ ++ + - -

Lager

Ware auspacken

Ware auf einen Hubwagen laden

Hubwagen bewegen /lenken

Ware nach Abteilungen sortieren

Verwaltung

Ware annehmen

Ware kontrollieren

Lieferschein abzeichnen

Kollegen

Kollegen Hilfe anbieten

Kollegen um Hilfe bitten

Europaische Union
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Die Betriebliche Lernaufgabe 1
Vereinbarung mit dem Betrieb

Im Rahmen des Betriebspraktikums soll eine ,Betriebliche Lernaufgabe“ als ei-
genstandige Schulerarbeit durchgeflhrt werden. Diese Arbeit ergibt sich aus den
Erfahrungen und Kenntnissen, die wahrend des Praktikums gesammelt werden.
Dieses gilt grundsatzlich fur alle Praxislernorte.

Die Raumlichkeiten, Materialien, Werkzeuge, Maschinen und Arbeitsablaufe kon-
nen ebenso Anlass fur das Finden einer ,Betrieblichen Lernaufgabe“ sein, wie das
Arbeitsklima, die Organisationsstrukturen und die Auftrage eines Unternehmens.

Als ,Lernaufgabe“ gilt eine Aufgabe, die von der Schulerin oder dem Schuler
selbststandig erdacht, bearbeitet, von allen Seiten dargestellt und dokumentiert
wird. Diese Aufgabe wird am Praxislernort von den Schulern vorgeschlagen und
mit den Lehrkraften und den Praxisbetreuern abgesprochen.

Im Rahmen der vorliegenden Vereinbarung wird der Schuler/die Schulerin

folgendes Thema als ,Betriebliche Lernaufgabe® bearbeiten:

Beginn der Arbeit an der ,Betrieblichen Lernaufgabe®:

Endgultiger Abgabetermin:

Die ,Betriebliche Lernaufgabe“
* sollte etwa 10 Seiten (DIN A4) umfassen
+ sollte durch den Dokumentationsteil bzw. das Arbeitsprodukt/Werkstlick erganzt werden

» wird in entsprechendem Rahmen in der Schule prasentiert.
Sie kann auch am Praxislernort ausgestellt werden.

 wird in Absprache von betrieblichem Anleiter und Lehrkraft in der Schule bewertet.
Sie geht als eigenstandige Note in das jeweilige Halbjahreszeugnis ein.

Schiulerin/Schuler Anleiterin/Anleiter Lehrerin/Lehrer

Europaische Union
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Betriebliche Lernaufgabe 1

Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse

o = 2 5

5 o EX 3
Tatigkeitsbereiche 3= 2% o

g 52 S

L - P4
Titelseite

Thema der Lernaufgabe nennen

Eigenen Namen nennen

Namen des Betriebes nennen

Beschriftung am PC

Fotos/Grafik einfugen oder kleben

Klnstlerische Gestaltung am PC oder per Hand

Inhaltsverzeichnis

Tabelle ausfiillen

Seitenzahlen einfligen

Die besondere Lernaufgabe zu einer betrieblichen

Tatigkeit

Mindmap

Text schreiben

Mindestens 1 Bild mit Bildunterschrift

Folgerichtige Darstellung der Arbeitsschritte

Texte gliedern und mit Uberschrift versehen

Eigenstandiges Einfligen von Bildern

Bilder in den Text einbeziehen

Fachausdriicke verwenden und erklaren

Werkstilick/Produkt erstellen

Herstellungsschritte beschreiben

Produkt beschreiben

Skizze anfertigen

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Betriebliche Lernaufgabe 1

Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse

Tatigkeitsbereiche

(o))
Q = c
c Eﬁ
Oq_) -
o= 22
o D F
2 5 E
—
o8 -

Nicht erledigt

Fotos einfugen

Berufsbild

Tabelle ausfiillen

Tabelle anlegen

Seite mit einem Foto/Clipart gestalten

Einen Text schreiben

Weitere Informationen erganzen

Mein Betrieb

Tabelle ausflllen

Tabelle anlegen

Seite mit einem Foto/Clipart gestalten

Einen Text schreiben

Weitere Informationen erganzen

Tageskurzbericht(e)

Tabelle ausflllen

Tabelle anlegen

Seite mit einem Foto/Clipart gestalten

Einen Text schreiben

Weitere Informationen erganzen

Schlussbetrachtung

Tabelle ausfullen (drei positive, drei negative Dinge nennen)

Eigene Einschatzung in einem Text formulieren

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Betriebliche Lernaufgabe 1
Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse

Tatigkeitsbereiche

Erledigt mit
Unterstitzung
Nicht erledigt

Erledigt ohne
Hilfe

Prasentationsform

Mappe

Vortrag in der Klasse

Vortrag vor Publikum

PowerPoint-Prasentation

Sonstiges

Europaische Union
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Betriebliche Lernaufgabe 1
Bemerkungen deiner Mentorin/deines Mentors

Datum Kommentar

Europaische Union
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Betrieb 1 — Selbstbeurteilung

Name:

Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Dauer des Praktikums:

Fehlzeiten entsch

Betrieb:

uldigt:

Berufsfeld:

Fehlzeiten unentschuldigt:

Nenne deine 10 haufigsten Tatigkeiten:

sehr sorgfaltig und
genau

meist sorgfaltig und
genau

Hilfen um sorgfaltig
und genau arbeiten
zu kdénnen

Qualitat der Arbeit | CJErgebnis voll OErgebnis zumeist OErgebnis manchmal | COErgebnis kaum
brauchbar brauchbar brauchbar brauchbar
Arbeitsstil Oselbststandig Oselbststandig nach | Ozumeist Ounselbststandig
anfanglicher selbststandig
Hilfestellung
Sorgfalt Oerledige Aufgaben | Oerledige Aufgaben | CDbedarf haufiger Oarbeite selten

sorgfaltig und genau

Kritik- und Kon-
fliktfahigkeit

Osetze mich mit
Hinweisen, Kritik
und Konfliktsituati-
onen sachbezogen
auseinander

Osetze mich meist
mit Hinweisen, Kritik
und Konfliktsituatio-
nen sachbezogen
auseinander

Obrauche Unterstit-
zung bei der Ausei-
nandersetzung mit
Kritik und in Konflikt-
situationen

Ohabe haufig Schwie-
rigkeiten bei der
Auseinanderset-
zung mit Kritik und
der Bewaltigung von
Konfliktsituationen

Ausdauer

OfleiBig und
ausdauernd

OfleiBig

Ohalte mit Hilfen
durch

Obreche Arbeiten oft
ab

Puinktlichkeit

Oimmer punktlich

[Oganz selten
verspatet

Ohaufig verspatet

[Ofast immer verspatet

Kooperation

Oarbeite gut mit
anderen zusam-
men

Oarbeite meist gut mit
anderen zusammen

Obrauche bei der
Zusammenarbeit
Hilfe

Ohabe Schwierigkei-
ten mit anderen zu-
sammen zu arbeiten

Erscheinungsbild

dentlich und ange-
messen gekleidet

ordentlich und ange-
messen gekleidet

nicht immer
angemessen

Flexibilitat Olasse mich auf Olasse mich meist auf | Ohalte mich bei der Olasse mich nur sehr
unbekannte Auf- unbekannte Aufga- Ubernahme neuer ungern auf neue
gaben und neue ben und neue Aufgaben sehr Aufgaben und
Anforderungen Anforderungen ein zurlick Anforderungen ein
gerne ein

Auftreten Ohoflich, freundlich | Omeist hoflich und Osehr zuriickhaltend | Ooft unfreundlich
und zugewandt freundlich

AuReres Osehr sauber, or- OOmeist sauber, Onachlassig, Kleidung | Oungepflegt, Kleidung

haufig unpassend

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Betrieb 1 — Selbstbeurteilung

Ich bin fur das Berufsfeld geeignet weil:

Ort, Datum:

Unterschrift:

Europaische Union
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Betrieb 1 — Beurteilung

Name des/der Praktikant/in:

Dauer des Praktik

Anleiter/in:

ums:

Fehlzeiten entschuldigt

unentschuldigt

(Firmenstempel)

Kurzbeschreibung der Tatigkeiten:

sehr sorgfaltig und
genau

meist sorgfaltig und
genau

Hilfen um sorgfaltig
und genau arbeiten
zu kdnnen

Qualitat der Arbeit | COErgebnis voll OErgebnis zumeist OErgebnis manchmal | COErgebnis kaum
brauchbar brauchbar brauchbar brauchbar
Arbeitsstil Oselbststandig Oselbststandig nach | Ozumeist Ounselbststéndig
anfanglicher selbststandig
Hilfestellung
Sorgfalt Oerledigte Aufgaben | Oerledigte Aufgaben | Obedarf haufiger Oarbeitete selten

sorgfaltig und genau

Kritik- und Kon-
fliktfahigkeit

Osetzt sich mit
Hinweisen, Kritik
und Konfliktsituati-
onen sachbezogen
auseinander

Osetzt sich meist mit
Hinweisen, Kritik
und Konfliktsituatio-
nen sachbezogen
auseinander

Obraucht Unterstiit-
zung bei der Ausei-
nandersetzung mit
Kritik und in Konflikt-
situationen

Ohat haufig Schwie-
rigkeiten bei der
Auseinanderset-
zung mit Kritik und
der Bewaltigung von
Konfliktsituationen

Ausdauer

OfleiBig und
ausdauernd

OfleiBig

Ohalt mit Hilfen durch

Obricht Arbeiten oft
ab

Punktlichkeit

Oimmer punktlich

[ganz selten
verspatet

Ohaufig verspatet

Ofast immer verspatet

Kooperation

Oarbeitet gut mit
anderen zusam-
men

Oarbeitet meist gut
mit anderen
zusammen

Obraucht bei der
Zusammenarbeit
Hilfe

Ohat Schwierigkeiten
mit anderen zusam-
men zu arbeiten

Erscheinungsbild

dentlich und ange-
messen gekleidet

ordentlich und ange-
messen gekleidet

nicht immer
angemessen

Flexibilitat Olasst sich auf Olasst sich meist auf | Ohalt sich bei der Olasst sich nur sehr
unbekannte Auf- unbekannte Aufga- Ubernahme neuer ungern auf neue
gaben und neue ben und neue Aufgaben sehr Aufgaben und
Anforderungen Anforderungen ein zurlick Anforderungen ein
gerne ein

Auftreten Ohoflich, freundlich | Omeist hoflich und Osehr zurickhaltend | Ooft unfreundlich
und zugewandt freundlich

AuReres Osehr sauber, or- Omeist sauber, Onachlassig, Kleidung | Oungepflegt, Kleidung

haufig unpassend

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Betrieb 1 — Beurteilung

Sonstige Bemerkungen und Hinweise zur beruflichen Eignung:

Ort, Datum:

(Firmenstempel)

Unterschrift:

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l‘ 42

Damit ist Hamburg beschaftigt!






Betrieb 2

Betrieb:

Anschrift:

Telefon:

Fax:

E-Mail:

Homepage:

Praktikant als:

Anleiter/in im Betrieb:

Mentor/in:

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!

Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual
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Informationen fur den Betrieb

Sehr geehrte Damen und Herren,
wir bedanken uns recht herzlich fir Ihr Interesse und die Unterstitzung, die Sie unseren Schilerinnen
und Schilern entgegenbringen. Hier einige wichtige Informationen:

Was ist AvDual?
AvDual ist ein Konzept der Ausbildungsvorbereitung der Beruflichen Schulen, das Schilerinnen und

Schdler unterstitzt, sich Uber Langzeitpraktika beruflich zu orientieren, den Berufsalltag kennen zu
lernen und berufliche Erfahrungen zu sammeln.

Sie lernen dazu drei Tage in der Woche in einem Betrieb und zwei Tage in der Schule.
Ziel ist nach einem Jahr der Ubergang in eine Ausbildung oder in Arbeit.
Lernen im Betrieb

» Die Schiler arbeiten drei Tage in der Woche. Sie lernen den betrieblichen Alltag und einen
Ausschnitt der Berufs- und Arbeitswelt kennen.

+ Sie werden im Betrieb regelmaRig von einer Lehrkraft/Mentor/in besucht.

+ Die Schilerinnen und Schiiler erarbeiten (nach Absprache) eine selbst gestellte ,,Betriebliche
Lernaufgabe“. Ziel ist, die im Betrieb erworbenen Erfahrungen zu reflektieren und auszuwerten.
Dazu wird eine Mappe erstellt und die Ergebnisse prasentiert. Die Lernaufgabe geht als
eigenstandige Note in das Zeugnis ein.

Wichtige Informationen fiir den Betrieb

Name der Schulerin/des Schilers geboren am

moglicher Praktikumsbeginn

Kompaktwoche vom bis

anschlieRend Praktikum an drei Tagen von der darauf folgenden Woche an

Praktikumsende

 Die Schiulerinnen und Schiler sind wahrend des Praktikums
durch die Freie und Hansestadt Hamburg unfall- und haftpflichtversichert.

« Die Schulerinnen und Schuler erhalten fur ihre Tatigkeit kein Entgelt.
« Im Ubrigen gelten fiir das Praktikum die Vorschriften des Jugendarbeitsschutzgesetzes.

» Es gelten die Hamburger Schulferien.

Ansprechpartner/in:

Mit freundlichen Grul3en

Mentor/in

Europaische Union
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Praktikumsbestatigung

Hiermit bestatigen wir, dass die Schiulerin/der Schiler ein Praktikum in un-
serem Betrieb aufnehmen kann.

Name der Schiilerin/des Schilers: geb. am:

Beginn des Praktikums:

Ende des Praktikums:

Die erste Woche soll eine Kompaktwoche sein, in der die Schilerin/der Schiiler von Montag bis
Freitag im Betrieb arbeitet.

Von der zweiten Praktikumswoche an wird die Schulerin bzw. der Schuler an

drei Tagen in der Woche im Betrieb arbeiten.

Die anderen Tage ist sie/er in der Schule.

Unsere Daten sind:

Name des Betriebs:

Stralle:

PLZ, Ort:

(Firmenstempel)
Telefon:

Branche:

Mail:

Fir die Praktikantin/den Praktikanten ist verantwortlich:

Name Telefon Mailadresse

Das ist uns wichtig: pitte kreuzen Sie an)
O Die Schulerin/der Schiuler soll sich am ersten Praktikumstagum ___ Uhr melden.
O Wir winschen eine telefonische Terminabsprache fir den ersten Besuch der Lehrkraft.
O Der Nachweis einer Belehrung nach § 43 des Infektionsschutzgesetzes ist erforderlich

O Die Schulerin/der Schuler benétigt Arbeitskleidung:

O Bemerkungen / Winsche

Datum Unterschrift

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l
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Dein Arbeitsbereich — Nachweis deiner Tatigkeiten

Branche:

Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Tatigkeiten

Datum

Datum

Datum

Datum | Datum | Datum

Datum

Arbeitsplatz

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF
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Dein Arbeitsbereich — Nachweis deiner Tatigkeiten

Branche:

Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Tatigkeiten

Datum

Datum

Datum

Datum | Datum | Datum

Datum

Kollegen

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF
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Dein Arbeitsbereich — Selbsteinschatzung

Branche:

Meine Fahigkeiten/Kompetenzen

+++

++

Arbeitsplatz

Europaische Union
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Dein Arbeitsbereich — Selbsteinschatzung

Branche:

Meine Fahigkeiten/Kompetenzen

+++

++

Europaische Union
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Damit ist Hamburg beschaftigt!

AvVDUaAL ¢

50



Z qauyag - agebyneusa] ayaijqainag



Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Die Betriebliche Lernaufgabe 2
Vereinbarung mit dem Betrieb

Im Rahmen des Betriebspraktikums soll eine ,Betriebliche Lernaufgabe“ als ei-
genstandige Schulerarbeit durchgeflhrt werden. Diese Arbeit ergibt sich aus den
Erfahrungen und Kenntnissen, die wahrend des Praktikums gesammelt werden.
Dieses gilt grundsatzlich fur alle Praxislernorte.

Die Raumlichkeiten, Materialien, Werkzeuge, Maschinen und Arbeitsablaufe kon-
nen ebenso Anlass fur das Finden einer ,Betrieblichen Lernaufgabe“ sein, wie das
Arbeitsklima, die Organisationsstrukturen und die Auftrage eines Unternehmens.

Als ,Lernaufgabe“ gilt eine Aufgabe, die von der Schulerin oder dem Schuler
selbststandig erdacht, bearbeitet, von allen Seiten dargestellt und dokumentiert
wird. Diese Aufgabe wird am Praxislernort von den Schulern vorgeschlagen und
mit den Lehrkraften und den Praxisbetreuern abgesprochen.

Im Rahmen der vorliegenden Vereinbarung wird der Schuler/die Schulerin

folgendes Thema als ,Betriebliche Lernaufgabe® bearbeiten:

Beginn der Arbeit an der ,Betrieblichen Lernaufgabe®:

Endgultiger Abgabetermin:

Die ,Betriebliche Lernaufgabe“
* sollte etwa 10 Seiten (DIN A4) umfassen
+ sollte durch den Dokumentationsteil bzw. das Arbeitsprodukt/Werkstlick erganzt werden

» wird in entsprechendem Rahmen in der Schule prasentiert.
Sie kann auch am Praxislernort ausgestellt werden.

 wird in Absprache von betrieblichem Anleiter und Lehrkraft in der Schule bewertet.
Sie geht als eigenstandige Note in das jeweilige Halbjahreszeugnis ein.

Schiulerin/Schuler Anleiterin/Anleiter Lehrerin/Lehrer

Europaische Union
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Betriebliche Lernaufgabe 2

Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse

° o -
Tatigkeitsbereiche 5% S5 s
Titelseite

Thema der Lernaufgabe nennen

Eigenen Namen nennen

Namen des Betriebes nennen

Beschriftung am PC

Fotos/Grafik einflgen oder kleben

Klnstlerische Gestaltung am PC oder per Hand
Inhaltsverzeichnis

Tabelle ausfillen

Seitenzahlen einfigen

Die besondere Lernaufgabe zu einer betrieblichen Tatigkeit
Mindmap

Text schreiben

Mindestens 1 Bild mit Bildunterschrift

Folgerichtige Darstellung der Arbeitsschritte

Texte gliedern und mit Uberschrift versehen

Eigenstandiges Einfugen von Bildern

Bilder in den Text einbeziehen

Fachausdriucke verwenden und erklaren

Werkstiick/Produkt erstellen

Herstellungsschritte beschreiben

Produkt beschreiben

Skizze anfertigen

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF
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Betriebliche Lernaufgabe 2

Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse

Tatigkeitsbereiche

(o))
Q = c
c Eﬁ
Oq_) -
o= 22
o D F
2 5 E
—
o8 -

Nicht erledigt

Fotos einfugen

Berufsbild

Tabelle ausfiillen

Tabelle anlegen

Seite mit einem Foto/Clipart gestalten

Einen Text schreiben

Weitere Informationen erganzen

Mein Betrieb

Tabelle ausflllen

Tabelle anlegen

Seite mit einem Foto/Clipart gestalten

Einen Text schreiben

Weitere Informationen erganzen

Tageskurzbericht(e)

Tabelle ausflllen

Tabelle anlegen

Seite mit einem Foto/Clipart gestalten

Einen Text schreiben

Weitere Informationen erganzen

Schlussbetrachtung

Tabelle ausfullen (drei positive, drei negative Dinge nennen)

Eigene Einschatzung in einem Text formulieren

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF
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Betriebliche Lernaufgabe 2
Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse

Tatigkeitsbereiche

Erledigt mit
Unterstitzung
Nicht erledigt

Erledigt ohne
Hilfe

Prasentationsform

Mappe

Vortrag in der Klasse

Vortrag vor Publikum

PowerPoint-Prasentation

Sonstiges

Europaische Union
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Betriebliche Lernaufgabe 2
Bemerkungen deiner Mentorin/deines Mentors

Datum Kommentar

Europaische Union
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Betrieb 2 — Selbstbeurteilung

Name:

Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Dauer des Praktikums:

Fehlzeiten entsch

uldigt:

Nenne deine 10 haufigsten Tatigkeiten:

sehr sorgfaltig und
genau

meist sorgfaltig und
genau

Hilfen um sorgfaltig
und genau arbeiten
zu kdnnen

Qualitat der Arbeit | COErgebnis voll OErgebnis zumeist OErgebnis manchmal | COErgebnis kaum
brauchbar brauchbar brauchbar brauchbar
Arbeitsstil Oselbststandig Oselbststandig nach | Ozumeist Ounselbststéndig
anfanglicher selbststandig
Hilfestellung
Sorgfalt Oerledige Aufgaben | Oerledige Aufgaben | Obedarf haufiger Oarbeite selten

sorgfaltig und genau

Kritik- und Kon-
fliktfahigkeit

Osetze mich mit
Hinweisen, Kritik
und Konfliktsituati-
onen sachbezogen
auseinander

Osetze mich meist
mit Hinweisen, Kritik
und Konfliktsituatio-
nen sachbezogen
auseinander

Obrauche Unterstut-
zung bei der Ausei-
nandersetzung mit
Kritik und in Konflikt-
situationen

Ohabe haufig Schwie-
rigkeiten bei der
Auseinanderset-
zung mit Kritik und
der Bewaltigung von
Konfliktsituationen

Ausdauer

OfleiBig und
ausdauernd

OfleiBig

Ohalte mit Hilfen
durch

Obreche Arbeiten oft
ab

Punktlichkeit

Oimmer punktlich

[ganz selten
verspatet

Ohaufig verspatet

Ofast immer verspatet

Kooperation

Oarbeite gut mit
anderen zusam-
men

Oarbeite meist gut mit
anderen zusammen

Obrauche bei der
Zusammenarbeit
Hilfe

Ohabe Schwierigkei-
ten mit anderen zu-
sammen zu arbeiten

Erscheinungsbild

dentlich und ange-
messen gekleidet

ordentlich und ange-
messen gekleidet

nicht immer
angemessen

Flexibilitat Olasse mich auf Olasse mich meist auf | COhalte mich bei der Olasse mich nur sehr
unbekannte Auf- unbekannte Aufga- Ubernahme neuer ungern auf neue
gaben und neue ben und neue Aufgaben sehr Aufgaben und
Anforderungen Anforderungen ein zurlick Anforderungen ein
gerne ein

Auftreten Ohoflich, freundlich | Omeist hoflich und Osehr zurickhaltend | Ooft unfreundlich
und zugewandt freundlich

AuReres Osehr sauber, or- OOmeist sauber, Onachlassig, Kleidung | Oungepflegt, Kleidung

haufig unpassend

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF
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Betrieb 2 — Selbstbeurteilung

Ich bin fur das Berufsfeld geeignet weil:

Ort, Datum:

Unterschrift:

Europaische Union
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Betrieb 2 — Beurteilung

Name des/der Praktikant/in:

Dauer des Praktik

Anleiter/in:

ums:

Fehlzeiten entschuldigt

unentschuldigt

(Firmenstempel)

Kurzbeschreibung der Tatigkeiten:

sehr sorgfaltig und
genau

meist sorgfaltig und
genau

Hilfen um sorgfaltig
und genau arbeiten
zu kdnnen

Qualitat der Arbeit | COErgebnis voll OErgebnis zumeist OErgebnis manchmal | COErgebnis kaum
brauchbar brauchbar brauchbar brauchbar
Arbeitsstil Oselbststandig Oselbststandig nach | Ozumeist Ounselbststéndig
anfanglicher selbststandig
Hilfestellung
Sorgfalt Oerledigte Aufgaben | Oerledigte Aufgaben | Obedarf haufiger Oarbeitete selten

sorgfaltig und genau

Kritik- und Kon-
fliktfahigkeit

Osetzt sich mit
Hinweisen, Kritik
und Konfliktsituati-
onen sachbezogen
auseinander

Osetzt sich meist mit
Hinweisen, Kritik
und Konfliktsituatio-
nen sachbezogen
auseinander

Obraucht Unterstiit-
zung bei der Ausei-
nandersetzung mit
Kritik und in Konflikt-
situationen

Ohat haufig Schwie-
rigkeiten bei der
Auseinanderset-
zung mit Kritik und
der Bewaltigung von
Konfliktsituationen

Ausdauer

OfleiBig und
ausdauernd

OfleiBig

Ohalt mit Hilfen durch

Obricht Arbeiten oft
ab

Punktlichkeit

Oimmer punktlich

[ganz selten
verspatet

Ohaufig verspatet

Ofast immer verspatet

Kooperation

Oarbeitet gut mit
anderen zusam-
men

Oarbeitet meist gut
mit anderen
zusammen

Obraucht bei der
Zusammenarbeit
Hilfe

Ohat Schwierigkeiten
mit anderen zusam-
men zu arbeiten

Erscheinungsbild

dentlich und ange-
messen gekleidet

ordentlich und ange-
messen gekleidet

nicht immer
angemessen

Flexibilitat Olasst sich auf Olasst sich meist auf | Ohalt sich bei der Olasst sich nur sehr
unbekannte Auf- unbekannte Aufga- Ubernahme neuer ungern auf neue
gaben und neue ben und neue Aufgaben sehr Aufgaben und
Anforderungen Anforderungen ein zurlick Anforderungen ein
gerne ein

Auftreten Ohoflich, freundlich | Omeist hoflich und Osehr zurickhaltend | Ooft unfreundlich
und zugewandt freundlich

AuReres Osehr sauber, or- Omeist sauber, Onachlassig, Kleidung | Oungepflegt, Kleidung

haufig unpassend

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF
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Betrieb 2 — Beurteilung

Sonstige Bemerkungen und Hinweise zur beruflichen Eignung:

Ort, Datum:

(Firmenstempel)

Unterschrift:

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l‘ 59

Damit ist Hamburg beschaftigt!






Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Lernort Schule

In diesem Abschnitt findest du fur alle Lernbereiche Informationen zum
Unterrichtsangebot in der Schule.

In der Mentorengruppe werden folgende Bereiche bearbeitet:
* Themen aus der Arbeitswelt

* Planung des Ubergangs in Ausbildung

Aullerdem gibt es Angebote in folgenden Fachern:
e Sprache und Kommunikation
* Mathematik
* Fachenglisch
» Wahlpflicht
* Sport

Ziel des Lernens in der Schule ist, dich auf eine Ausbildung vorzubereiten.

Die Lerninhalte werden durch deine Interessen, die Wahl deines Praktikums-
platzes und deine Ziele bestimmt. Du sprichst mit deinem/r Lehrer/in Gber deine
Starken und Schwachen und gemeinsam bestimmt ihr, welche Inhalte du bear-
beitest.

In jedem Lernbereich/jeder Lernwerkstatt dokumentierst du deinen Lernfort-
schritt in dem Lernpass, indem du:

* deine Fahigkeiten selbst einschatzt (Selbsteinschatzung)

* deine Tatigkeiten/ Lernjobs notierst (Nachweis meiner Tatigkeit)

Dein/e Lehrerin gibt dir eine Rickmeldung im Abschnitt
Bemerkungen deines/er Mentor/in.

Europaische Union
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Mentorengruppe

Die Mentorengruppe ist eine feste Austauschgruppe in der Schule.

Ihr trefft euch jede Woche in der Morgenrunde und
* besprecht gemeinsam Themen aus der Arbeitswelt.
* unterstitzt euch gegenseitig bei der Vorbereitung auf das Berufsleben.
* sucht Praktikumsplatze.

» tauscht (Berufs-) Erfahrungen aus.

Sie wird von deinem Mentor/deiner Mentorin geleitet. Er/sie ist in der Ausbil-
dungsvorbereitung deine feste Bezugsperson flr alle wichtigen Fragen.

Dein Mentor oder deine Mentorin...
» ...unterstutzt dich bei der Suche nach Praktikumsplatzen.
* ...besucht dich jede Woche einmal im Betrieb.
» ...trifft mit dir Lernvereinbarungen.

- ...begleitet dich bei deinem Ubergang in Ausbildung oder Arbeit.

Gemeinsame Gesprachsthemen in Einzelgesprachen konnen z.B. sein
* wie es dir in der AV gefallt.
» wo deine Starken sind.
* wie es in deinem Betrieb lauft.
* private Probleme
» wie du deine Leistungen einschatzt.

* in welchen Bereichen du dich noch verbessern mochtest.

Europaische Union
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Meine Mentorengruppe

Mentor/in:

Tel.: E-Mail:

Europaische Union
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Checkliste fur ein Telefongesprach
mit Praktikumsbetrieben!

Name des Betriebes?

Telefonnummer?

Ansprechpartner?

Wie stelle ich mich vor?

Name:
Schule: Klasse:
Telefon Privat: Telefon Schule:

Grund des Anrufes:

Informationen zum Praktikum?

Dauer des Praktikums von bis

Kompaktwoche von bis Praktikumstage

Weitere Fragen?

Eigene Notizen:

Name des Gesprachspartners:

Termin fur ein Vorstellungsgesprach:

Wichtige Unterlagen?

Arbeitskleidung?

Nochmal anrufen am um Uhr
Betrieb ruft zurlick am um Uhr
Sonstiges:

Europaische Union
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Gestaltung des Ubergangs

Nachweis deiner Tatigkeiten

Datum Daran habe ich gearbeitet...

erledigt
Weiterarbeit
erforderlich

Europaische Union
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Reflexion betrieblicher Erfahrungen
Nachweis deiner Tatigkeiten

Themenberiche Datum | Datum | Datum | Datum | Datum | Datum | Datum

Kommunikative und soziale Kompetenzen

Umgang mit Kolleglnnen

Verhalten im Konfliktfall

Umgang mit Kritik

Arbeit im Team

Umgang mit Kunden

Erwachsene Haltung im Arbeitsleben

Verhalten in Pausensituationen

Verhalten gegenuber Vorgesetzten

Sich Hilfe organisieren

Hygienemalnahmen

Durchhalten am Arbeitsplatz

AuReres Erscheinungsbild

Arbeit organisieren

Umgang mit Betriebseigentum

Sachgerechter Umgang mit
Betriebsmaterial

Betriebsgeheimnis

Ausdauer und Konzentration

Hierarchien am Arbeitsplatz

Jobsuche und Jobvermittlung

Korpersprache

Umgang mit Geld

Europaische Union
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Reflexion betrieblicher Erfahrungen
Nachweis deiner Tatigkeiten

Themenberiche Datum | Datum | Datum | Datum | Datum | Datum | Datum

Sprachliche Kompetenzen

Telefonieren

Fachsprache im Betrieb

Rechte und Pflichten

Jugendarbeitsschutzgesetz
(JArbSchG)

Arbeitnehmerrechte

Freizeitverhalten

Arbeitssicherheit

Punktlichkeit

Entlohnung

Pflichtverletzungen

Verhalten im Krankheitsfall

Verhalten am Arbeitsplatz

Sonstiges
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Reflexion betrieblicher Erfahrungen
Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse

Themenbereiche

Ich weil3, worum
es geht
Zur Anwendung
und Umsetzung
bendtige ich
noch Hilfe

In der
Anwendung bin

ich sicher.

Kommunikative und soziale Kompetenzen

Umgang mit Kolleglnnen

Verhalten im Konfliktfall

Umgang mit Kritik

Arbeit im Team

Umgang mit Kunden

Erwachsene Haltung im Arbeitsleben

Verhalten in Pausensituationen

Verhalten gegenuber Vorgesetzten

Sich Hilfe organisieren

Hygienemalinahmen

Durchhalten am Arbeitsplatz

AuReres Erscheinungsbild

Arbeit organisieren

Umgang mit Betriebseigentum

Sachgerechter Umgang mit Betriebsmaterial

Betriebsgeheimnis

Ausdauer und Konzentration

Hierarchien am Arbeitsplatz
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Reflexion betrieblicher Erfahrungen
Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse
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Jobsuche und Jobvermittlung

Korpersprache

Umgang mit Geld

Sprachliche Kompetenzen

Telefonieren

Fachsprache im Betrieb

Rechte und Pflichten

Jugendarbeitsschutzgesetz (JArbSchG)

Arbeitnehmerrechte

Freizeitverhalten

Arbeitssicherheit

Punktlichkeit

Entlohnung

Pflichtverletzungen

Verhalten im Krankheitsfall

Verhalten am Arbeitsplatz

Sonstiges
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Reflexion betrieblicher Erfahrungen
Bemerkungen

Datum Kommentar
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Sprache & Kommunikation

Betriebliche Lernanlasse

Betriebliche Anforderungen

Lernanlass/Aufgabenstellung
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Sprache & Kommunikation
Nachweis deiner Tatigkeiten

Tatlg ke ite n Datum Datum Datum Datum Datum

Mit anderen sprechen

Anderen zuhoren und sie ausreden lassen

Etwas verstandlich erklaren

Bei Unklarheiten gezielt nachfragen

Streitigkeiten im Gespréach klaren

Eigenen Standpunkt in einer Diskussion vertreten

Sachverhalte prasentieren

Arbeitsergebnisse vor der Gruppe darstellen

Kurzvortrag bei der Prasentation ablesen

Kurzvortrag mit Hilfe von Stichworten vortragen

Sachverhalt mit Prasentationstechniken
veranschaulichen

Texte lesen und verstehen

Texte leise lesen

Texte mit Betonung vorlesen

Kernaussagen in einem Text markieren

Fragen zu einem Text mundlich beantworten

Texte schreiben

Texte abschreiben

Fragen zu einem Text schriftlich beantworten

Texte mit Hilfe des Worterbuches Uberarbeiten
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Sprache & Kommunikation

Nachweis deiner Tatigkeiten

Tatigkeiten

Datum Datum Datum Datum

Datum

Texte schreiben Il

Texte erstellen

Tatigkeitsbereiche schreiben (z. B. Praktikumsbericht, Tagesbericht)

Inhaltsangaben schreiben

Stellungnahmen schreiben (Pro & Contra)

Briefe schreiben

Bewerbungsanschreiben verfassen

Tabellarischen Lebenslauf schreiben
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Sprache & Kommunikation

Nachweis deiner Tatigkeiten

Tatigkeiten

Datum

Datum Datum Datum

Datum

Regeln der deutschen Sprache

Regeln der Gro3- und Kleinschreibung anwenden

Wortarten kennen

Zeichensetzung

Satzaufbau

Satzteile kennen

Zeiten richtig verwenden
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Sprache & Kommunikation

Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse

Tatigkeiten

kann ich

ich bin mit
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kann ich
Uberhaupt nicht

Mit anderen sprechen

Anderen zuhoren und sie ausreden lassen

Etwas verstandlich erklaren

Bei Unklarheiten gezielt nachfragen

Streitigkeiten im Gesprach klaren

Eigenen Standpunkt in einer Diskussion vertreten

Sachverhalte prasentieren

Arbeitsergebnisse vor der Gruppe darstellen

Kurzvortrag bei der Prasentation ablesen

Kurzvortrag mit Hilfe von Stichworten vortragen

Sachverhalt mit Prasentationstechniken
veranschaulichen

Texte lesen und verstehen

Texte leise lesen

Texte mit Betonung vorlesen

Kernaussagen in einem Text markieren

Fragen zu einem Text mundlich beantworten

Texte schreiben

Texte abschreiben

Fragen zu einem Text schriftlich beantworten

Texte mit Hilfe des Worterbuches Uberarbeiten
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Sprache & Kommunikation
Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse
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Texte schreiben Il

Texte erstellen

Tatigkeitsberichte schreiben (z.B. Praktikumsbericht, Tagesbericht)

Inhaltsangabe schreiben

Stellungnahmen schreiben (Pro & Contra)

Briefe schreiben

Bewerbungsanschreiben verfassen

Tabellarischen Lebenslauf schreiben
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Sprache & Kommunikation
Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse
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Regeln in der deutschen Sprache

Regeln der Gro3- und Kleinschreibung anwenden

Wortarten kennen

Zeichensetzung

Satzaufbau

Satzteile kennen

Zeiten richtig verwenden
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Sprache & Kommunikation
Bemerkungen

Datum Kommentar
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Mathematik
Betriebliche Lernanlasse

Betriebliche Anforderungen |Lernanlass/Aufgabenstellung
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Mathematik
Nachweis deiner Tatigkeiten

Tatlg keiten Datum Datum Datum Datum Datum

Grundrechenarten

addieren

subtrahieren

multiplizieren

dividieren

Bruchzahlen und Dezimalzahlen

addieren

subtrahieren

multiplizieren

dividieren

umrechnen

MaReinheiten

Langenmalde umrechnen

Flachenmale umrechnen

Kdérpermalle umrechnen

Gewichte umrechnen

Zeiten umrechnen

Dreisatz

Zuordnungen erkennen

Tabellen erstellen

Koordinatenkreuz zeichnen

Diagramme zeichnen
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Mathematik
Nachweis deiner Tatigkeiten

Tatlg keiten Datum Datum Datum Datum Datum

Prozentrechnung

Prozentwert berechnen

Prozentsatz berechnen

Grundwert berechnen

Zinsrechnung

Zinsen berechnen

Zinssatz berechnen

Kapital berechnen

Zinstage berechnen

Gleichungen

Gleichungen mit einer Unbekannten I6sen

Flachenberechnung

Quadrat

Rechteck

Dreieck

Kreis

Trapez

Zusammengesetzte Flachen

Europaische Union
Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 83

Damit ist Hamburg beschaftigt!



Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Mathematik
Nachweis deiner Tatigkeiten

Tatlg keiten Datum Datum Datum Datum Datum

Korperberechnung (Oberflache und Volumen)

Warfel

Quader

Dreiecksprisma

Zylinder

Pyramide

Kegel

Geometrie

Zeichnungen lesen und verstehen

Zeichnen von Flachen

Zeichnen von Korpern

Satz des Pythagoras

Daten und Zufall

Relative Haufigkeit

Durchschnitt

Wahrscheinlichkeit

Sonstiges
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Mathematik
Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse
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Grundrechenarten
addieren

subtrahieren

multiplizieren

dividieren

Bruchzahlen und Dezimalzahlen

addieren

subtrahieren

multiplizieren

dividieren

umrechnen

MaReinheiten

Langenmalle umrechnen

Flachenmalie umrechnen

Kdérpermalle umrechnen

Gewichte umrechnen

Zeiten umrechnen

Dreisatz

Zuordnungen erkennen

Tabellen erstellen

Koordinatenkreuz zeichnen

Diagramme zeichnen
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Européischer Sozialfonds ESF AVD u a L ‘l 85

Damit ist Hamburg beschaftigt!



Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

Mathematik
Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse
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Prozentrechnung

Prozentwert berechnen

Prozentsatz berechnen

Grundwert berechnen

Zinsrechnung

Zinsen berechnen

Zinssatz berechnen

Kapital berechnen

Zinstage berechnen

Gleichungen

Gleichungen mit einer Unbekannten I6sen

Flachenberechnung

Quadrat

Rechteck

Dreieck

Kreis

Trapez

Zusammengesetzte Flachen
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Mathematik

Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse

Tatigkeiten

kann ich

ich bin mit

c
e
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kann ich
Uberhaupt nicht

Korperberechnung (Oberflache und Volumen)

Warfel

Quader

Dreiecksprisma

Zylinder

Pyramide

Kegel

Geometrie

Zeichnungen lesen und verstehen

Zeichnen von Flachen

Zeichnen von Korpern

Satz des Pythagoras

Daten und Zufall

Relative Haufigkeit

Durchschnitt

Wahrscheinlichkeit

Sonstiges
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Mathematik
Bemerkungen

Datum Kommentar
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Fachenglisch
Betriebliche Lernanlasse

Betriebliche Anforderungen |Lernanlass/Aufgabenstellung
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Fachenglisch
Nachweis deiner Tatigkeiten

Tatlg keiten Datum Datum Datum Datum Datum

listening

Horen eines einfachen Textes

Verstandnis belegen, ggf. auf Deutsch

reading

Lesen eines einfachen Textes

Verstandnis belegen, ggf. auf Deutsch

speaking

Kurze Gesprache in englischer Sprache

Erzahlung zu Bildern

Englische Texte wiedergeben

writing

Schreiben eines einfachen Textes

Schreiben eines Briefes

vocabulary

Wortschatzarbeit, besonders zum Thema ,Job*

grammar

Zahlen, Uhrzeit

Fragen, Frageworter

Present Tense

Unregelmaliige Verben

Personliche und besitzanzeigende Furworter

Prapositionen
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Fachenglisch
Selbsteinschatzung deiner Kenntnisse
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listening

Horen eines einfachen Textes

Verstandnis belegen, ggf. auf Deutsch

reading

Lesen eines einfachen Textes

Verstandnis belegen, ggf. auf Deutsch

speaking

Kurze Gesprache in englischer Sprache

Erzahlung zu Bildern

Englische Texte wiedergeben

writing

Schreiben eines einfachen Textes

Schreiben eines Briefes

vocabulary

Wortschatzarbeit, besonders zum Thema ,Job*

grammar

Zahlen, Uhrzeit

Fragen, Frageworter

Present Tense

Unregelmaliige Verben

Personliche und besitzanzeigende Furworter

Prapositionen
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Fachenglisch
Bemerkungen

Datum Kommentar
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Lernvereinbarungen

Die individuellen Lernvereinbarungen sollen dir dabei helfen, moglichst das zu
lernen, was fur dich am wichtigsten ist.

Du legst gemeinsam mit deiner Mentorin oder deinem Mentor Bereiche fest, in

denen du dich verbessern mochtest. Die Schwerpunkte kdnnen an Starken von
dir ansetzen, die du noch weiter entwickeln mochtest. Du kannst dich auch auf
Schwachen beziehen, an denen du arbeiten willst.

Die Bereiche werden in einem Gesprach erarbeitet, anschlieRend aufgeschrie-
ben und von dir und deiner Mentorin oder deinem Mentor unterschrieben.

Nach einiger Zeit Uberprufst du mit deinem Mentor/deiner Mentorin, ob die
Vereinbarung schon erreicht ist und ein neuer Bereich festgelegt werden soll,
oder ob die bisherige Vereinbarung noch weiter bestehen bleibt.

Folgende Themen konnen Inhalt der Vereinbarungen werden:
* dein Arbeitsverhalten
+ deine praktischen Fahigkeiten
* deine theoretischen Fahigkeiten
* dein soziales Verhalten
* deine personliche Situation
» dein korperliches Befinden.

Am Ende des Schuljahres ziehst du gemeinsam mit deinem Mentor/
deiner Mentorin Bilanz und klarst Schritte fur deinen weiteren Weg.
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duelle Vereinbarung

1. Indivi
Name:

:ULIOJUB\ HYosIBIUN

Ul8INYOS PUYdSIBIUN

‘uabapysa} buniequiaiap
ua)sSyoeU Jap Ul yal 9)yoow sapuablo4
Bunjpuemqy

¢uayoiauis nb
0S JYdIU SJ8lZ SUIBW Yd] SJUUOY| WNJepAA

¢39eysb ssnyuig
uaAiisod pun uanb uauis jey Sepp

¢uayolauis Jaysiq ajeiz
auldW o] S)UUOY SYEIA Waydem uj

Jap Bungiaiyosyioq ¢ pualio}s Jem sepn SYDIaay|1y Jem sepp SIyolad aja1z wnjeq
(3inyebsne buniequiais) usjjenpiripul ‘-z Jap uuibag nz pJijA) Buniequiaiay usjjanpiAlpu] inz yoseidsabsbunpamsny
:ULIOJUSAl UIYyosILuN :U1/48|nyos Yuyosiaun
Juny ¢Jlddepy sa jwep Juuem
Injep alapue SSep ‘Yol 8jyoow Sepp ‘U8)yoe Yol SSNW JNBIOAA ¢,UBYDIaLId SIq puN UISpUBIBA Y] 81YooW SEBAA Yol
£, Usj|ay 183u0y Jiw uuey Jap\ Nz [8lZ S8salp Wn ‘un} Yol [|IM SBAA jusyolalia Yol 8jyoow seq agey uUsydemMyoS pun uayJIels ayoapn
Bunzjnjysiajun pun uayiH uabaj)say uswyeugep uazj)as a|vlZ awyeujnespue}sag wnjeq

%k
* ok

94

AvVDUaAL ¢

Europaische Union

Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!



Lernpass Ausbildungsvorbereitung AvDual

duelle Vereinbarung
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duelle Vereinbarung
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duelle Vereinbarung
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Europaische Union

Européischer Sozialfonds ESF

Damit ist Hamburg beschaftigt!
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Européischer Sozialfonds ESF
Damit ist Hamburg beschaftigt!

Europaische Union
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